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Offene Stellen 
1. Ausschreibung der Stelle einer Finanzcontrollerin/eines Finanzcontrollers im Zentrum für 

Finanz- und Rechnungswesen der Universität für Musik und darstellende Kunst Wien.  

 

2. Ausschreibung der Stelle einer Mitarbeiterin/eines Mitarbeiters im Büro der Universitäts-

leitung der mdw - Universität für Musik und darstellende Kunst Wien. 

 

3. Ausschreibung von vier Stellen für SchulwartInnen bzw. PortierInnen an der Abteilung für 

Gebäude und Technik der Universität für Musik und darstellende Kunst Wien.  

 

 
 

Stipendien, Programme, Preise 

4. Liese Prokop Stipendium Sommersemester 2013, Ausschreibung. 
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Offene Stellen 

1. Ausschreibung der Stelle einer Finanzcontrollerin/eines Finanzcontrollers im Zentrum 

für Finanz- und Rechnungswesen der Universität für Musik und darstellende Kunst 

Wien.  

 

Im Zentrum für Finanz- und Rechnungswesen der Universität für Musik und darstellende Kunst 

Wien ist voraussichtlich ab 1. April 2013 die Stelle  

 

einer Finanzcontrollerin/eines Finanzcontrollers 

 

zu besetzen. 

 

Beschäftigungsausmaß: 40 Wochenstunden 

Vertrag: befristet (Karenzvertretung) 

Mindestgehalt: € 2.305,40 Brutto gem. Kollektivvertrag (Verwendungsgruppe IVa, 

Grundstufe). 

Bei anrechenbaren Vorerfahrungen ist ein höheres Einstiegsgehalt möglich. 

 

Aufnahmebedingungen: Studium im Bereich Finanzwirtschaft/Rechnungswesen 

 

Erforderliche Qualifikationen: Sehr gute IT-Kenntnisse (Excel, Datenbanken), Freude an der 

Bearbeitung von komplexen Aufgaben, teamorientiertes Arbeiten und hohe Bereitschaft zur 

Weiterbildung. 

 

Aufgaben: Pflege und Weiterentwicklung im Bereich Liquiditätsmanagement, 

Kapitalmanagement und Kostenrechnung (Regelerstellungen, Leistungsverrechnung), Mitarbeit 

beim Budget-Controlling, bei Budgetbuchungen, Budgeterhebungen und im Projektcontrolling. 

 

Bewerbungsfrist: 20. Februar 2013 (Datum des Poststempels) 

 

Bewerbungen sind mit Angabe der GZ 239/13 an die Abteilung für Personalmanagement der 

Universität für Musik und darstellende Kunst Wien, Anton-von-Webern-Platz 1, 1030 Wien zu 

richten. 

Die Bewerbungsunterlagen verbleiben an der Universität. 

Die mdw strebt eine Erhöhung des Frauenanteils beim wissenschaftlichen, künstlerischen und 

allgemeinen Universitätspersonal insbesondere in Leitungsfunktionen an und fordert daher 

qualifizierte Frauen ausdrücklich zur Bewerbung auf. 

 

Die BewerberInnen haben keinen Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten, 

die aus Anlass des Aufnahmeverfahrens entstehen. 

 

Der Rektor: W. Hasitschka 

 

 

2. Ausschreibung der Stelle einer Mitarbeiterin/eines Mitarbeiters im Büro der 

Universitätsleitung der mdw - Universität für Musik und darstellende Kunst Wien. 

 

Im Büro der Universitätsleitung der mdw - Universität für Musik und darstellende Kunst Wien 

ist voraussichtlich ab März 2013 die Stelle 

 

einer Mitarbeiterin/eines Mitarbeiters im Büro des Rektors 
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zu besetzen. 

 

Vertrag: unbefristet 

Beschäftigungsausmaß: 75 % 

Mindestgehalt: € 1.346,70 Brutto gem. Kollektivvertrag (Verwendungsgruppe IIIa, 

Grundstufe). 

Bei anrechenbaren Vorerfahrungen ist ein Einstiegsgehalt von max. € 1.516,70 (Regelstufe 1) 

möglich. 

 

Aufnahmebedingungen: Matura und Nachweis entsprechender mehrjähriger Berufserfahrung 

(z.B. im qualifizierten Sekretariatsbereich) 

 

Gewünschte Qualifikationen: Verantwortungsvolles Handeln angesichts der exponierten 

Position, Erfahrungen im Umgang mit universitären oder universitätsähnlichen Strukturen, 

souveränes Auftreten, Textsicherheit, Kommunikationsfähigkeit, Teamfähigkeit, ausgezeichnete 

EDV- und Englischkenntnisse, Flexibilität, hohe Belastbarkeit, selbständiges und effizientes 

Arbeiten. 

 

Aufgaben: Administrative Unterstützung im Büro des Rektors: Empfang, Korrespondenz, 

interne Kommunikation, Office Management, Vorbereitung von Meetings, 

Terminkoordinierung, Recherche und Dokumentation, Erstellung von Unterlagen. 

 

Bewerbungsfrist: 20. Februar 2013 (Datum des Poststempels) 

 

Bewerbungen sind mit Angabe der GZ 320/13 an die Abteilung für Personalmanagement der 

Universität für Musik und darstellende Kunst Wien, Anton-von-Webern-Platz 1, 1030 Wien, zu 

richten. 

 

Die Bewerbungsunterlagen verbleiben an der Universität. 

 

Die mdw strebt eine Erhöhung des Frauenanteils beim wissenschaftlichen, künstlerischen und 

allgemeinen Universitätspersonal insbesondere in Leitungsfunktionen an und fordert daher 

qualifizierte Frauen ausdrücklich zur Bewerbung auf. 

 

Die BewerberInnen haben keinen Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten, 

die aus Anlass des Aufnahmeverfahrens entstehen. 

 

Der Rektor: W. Hasitschka 

 

 

3. Ausschreibung von vier Stellen für SchulwartInnen bzw. PortierInnen an der Abteilung 

für Gebäude und Technik der Universität für Musik und darstellende Kunst Wien.  

 

An der Abteilung für Gebäude und Technik der Universität für Musik und darstellende Kunst 

Wien sind voraussichtlich ab 1. April 2013 vier Stellen für 

 

SchulwartInnen bzw. PortierInnen 

zu besetzen. 

 

Beschäftigungsausmaß: 100% 

Vertrag: unbefristet 

Mindestgehalt: € 1.455,90 Brutto gem. Kollektivvertrag (Verwendungsgruppe I, Grundstufe). 

Bei anrechenbaren Vorerfahrungen ist ein Einstiegsgehalt von max. € 1.569,10 (Regelstufe 1) 

möglich. 
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Aufnahmebedingungen: Bei männlichen Bewerbern abgeleisteter Präsenz- bzw. Zivildienst. 

 

Gewünschte Qualifikationen: Abgeschlossene Berufsausbildung, Einsatzfreude und 

handwerkliches Geschick, körperliche Belastbarkeit, gute Kommunikationsfähigkeiten, beste 

Umgangsformen 

 

Aufgaben: Aufsicht über alle Unterrichtsräumlichkeiten, Überwachung des Personenverkehrs, 

Schlüsselausgabe, Auskunftserteilung, Telefonvermittlung, Mithilfe bei Veranstaltungen 

(Saaldienste, Aufstellen von div. Equipment und Einrichtungen), diverse Hilfstätigkeiten 

(Herstellen von Kopien, Wartung der Luftbefeuchter, Überwachung der Heizungsanlage, etc.) 

 

Bewerbungsfrist: 20. Februar 2013 (Datum des Poststempels)  

 

Bewerbungen sind mit Angabe der Kennzahl 238/13 an die Abteilung für Personalmanagement 

der Universität für Musik und darstellende Kunst Wien, Anton-von-Webern-Platz 1, 1030 Wien 

zu richten. 

Die Bewerbungsunterlagen verbleiben an der Universität. 

 

Die mdw strebt eine Erhöhung des Frauenanteils beim wissenschaftlichen, künstlerischen und 

allgemeinen Universitätspersonal insbesondere in Leitungsfunktionen an und fordert daher 

qualifizierte Frauen ausdrücklich zur Bewerbung auf. 

 

Die BewerberInnen haben keinen Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten, 

die aus Anlass des Aufnahmeverfahrens entstehen. 

 

Der Rektor: W. Hasitschka 

 

 

Stipendien, Programme, Preise 

4. Liese Prokop Stipendium Sommersemester 2013, Ausschreibung. 

 

Der ÖIF vergibt zweimal jährlich Liese Prokop Stipendien an Drittstaatsangehörige, 

Asylberechtigte und subsidiär Schutzberechtigte. Der ÖIF ist für die Beratung, Antragsstellung 

und Betreuung zuständig. Eine Vergabekommission, bestehend aus einem Vertreter des BM.I, 

einer/m Vertreter/in der Geschäftsführung des ÖIF sowie zwei ehemaligen Stipendiaten, 

entscheidet, wer ein Stipendium erhält. Es besteht kein Rechtsanspruch auf ein Stipendium. 

 

Wer kann sich für das Stipendium bewerben? 

– Asylberechtigte, also anerkannte Flüchtlinge im außerordentlichen Studium 

– subsidiär Schutzberechtigte im ordentlichen und außerordentlichen Studium 

– Drittstaatsangehörige, die ihren Lebensmittelpunkt dauerhaft in Österreich haben (z.B. 

nicht "Aufenthaltsbewilligung Studierender") 

 

Voraussetzungen für ein Stipendium 

– soziale Bedürftigkeit und nachweisbar benötigte Unterstützung zum Studium 

– kein Anspruch auf Studienbeihilfe (siehe www.stipendium.at) 

– Zulassung zum Studium an einer österreichischen Universität  

– Beginn des Studiums vor Vollendung des 30. Lebensjahres (bei Nostrifizierungen gibt 

es keine Altersgrenze) 

– Verlängerungen: Nachweis eines positiven Studienerfolgs - insgesamt bis zu drei 

Verlängerungen möglich 

 

Die Bewerbungsfrist für das Sommersemester 2013: 28. Jänner bis 8. Februar 2013 

 

http://www.stipendium.at/
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Anträge können Sie persönlich, per Post, Fax oder E-Mail stellen. 

Das Antragsformular für das Liese Prokop Stipendium finden Sie in der rechten Spalte der 

Hompepage. 

 

Kontakt: 

Mag. Norbert Antel 

Integrationszentrum Wien, Integrationsförderung 

Schlachthausgasse 30, 1030 Wien 

Tel.: 01/710 12 03 – 121, Fax: 01/710 12 03 – 521 

norbert.antel@integrationsfonds.at 

 

Informationen zum Stipendium gibt es unter folgenden Link: 

http://www.integrationsfonds.at/integrationszentren/iz_wien/liese_prokop_stipendium/ 

 

Die Vizerektorin für Lehre und Frauenförderung: U. Sych 

 

 

 

 

 

 

 

 

Das nächste Mitteilungsblatt erscheint am 6. Februar 2013. 

Redaktionsschluss: Freitag, 1. Februar 2013, 12:00 Uhr 
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