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O F F E N E  S T E L L E N  

 

248. Ausschreibung der Stelle einer Institutssekretärin/eines Institutssekretärs am Institut 

für Musikleitung der Universität für Musik und darstellende Kunst Wien. 

 

Am Institut für Musikleitung der Universität für Musik und darstellende Kunst Wien ist 

voraussichtlich ab 1. November  2012 die Stelle  

einer Institutssekretärin/eines Institutssekretärs 

zu besetzen. 

Beschäftigungsausmaß: 100% 

Vertrag: unbefristet 

Mindestgehalt: € 1.682,40 Brutto gem Kollektivvertrag (Verwendungsgruppe IIb, Grundstufe) 

Bei anrechenbaren Vorerfahrungen ist ein Einstiegsgehalt von max. € 1.852,20 (Regelstufe 1) 

möglich. 

Aufnahmebedingungen: Handelsschulabschluss bzw. abgeschlossene Lehre als 

Bürokauffrau/-mann oder eine gleichwertige Schulbildung. 

Gewünschte Qualifikationen: EDV-Kenntnisse (Word, Excel, FileMaker, PowerPoint), 

Fremdsprachenkenntnisse (vorwiegend Englisch), Einsatzfreude und Organisationstalent, 

Teamfähigkeit, hohe Flexibilität und Kommunikationsbereitschaft mit Lehrenden und 

Studierenden. Einschlägige Berufserfahrung sowie Kenntnisse universitätsinterner 

Verwaltungsabläufe und musikalische Grundkenntnisse sind von Vorteil. 

 

Aufgaben: Selbständige Betreuung aller Verwaltungsangelegenheiten, administrative 

Unterstützung der LehrerInnen des Instituts in Lehre, Wissenschaft und Forschung sowie bei 

Erstellung von Dokumentationen und Publikationen, selbständige Administration des Lehr- 

und Prüfungsbetriebes, Mitwirkung bei der Organisation von Tagungen, Symposien und 

Gastvorträgen. 

 

Bewerbungsfrist: 4. September 2012 (Datum des Poststempels) 

 

Bewerbungen sind mit Angabe der GZ 2803/12 an die Abteilung für Personalmanagement der 

Universität für Musik und darstellende Kunst Wien, Anton-von-Webern-Platz 1, 1030 Wien, zu 

richten. 

Die Bewerbungsunterlagen verbleiben an der Universität. 

Die BewerberInnen haben keinen Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten, 

die aus Anlass des Aufnahmeverfahrens entstehen. 
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Die Aufnahme erfolgt in ein privatrechtliches Arbeitsverhältnis zur Universität. 

 

Der Rektor: W. Hasitschka 

 

 

S T I P E N D I E N ,  P R O G R A M M E ,  P R E I S E  

 

249. Liese Prokop Stipendium Wintersemester 2012/2013, Ausschreibung. 

 

Auch im Wintersemester 2012/2013 vergibt der Österreichische Integrationsfonds wieder das 

Liese Prokop Stipendium an Studierende österreichischer Universitäten und 

Fachhochschulen.  

 

Zielgruppe: 

 Asylberechtigte im außerordentlichen Studium, 

 Subsidiär Schutzberechtigte im außerordentlichen und im ordentlichen Studium, 

 Asylberechtigte und subsidiär Schutzberechtigte, die an einer österreichischen Universität 

ein ausländisches Studium nostrifizieren lassen, 

 dauerhaft in Österreich lebende Zuwanderer, die keinen Anspruch auf ein staatliches 

Stipendium haben (siehe www.stipendium.at). Nicht gefördert werden können u.a. 

Personen mit dem Aufenthalt „Studierende“ und Asylwerber/innen. 

 

Das Stipendium wird monatlich (Oktober 2012 bis Februar 2013) in Höhe von € 500,00 

ausbezahlt und fördert die Integration von Asylberechtigten, subsidiär Schutzberechtigten und 

MigrantInnen über den Bildungsweg. 

 

Bewerbungsfrist für das kommende Wintersemester: 27. August bis 7. September 2012  

 

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich bitte an Herrn Mag. Norbert Antel, 

Tel.Nr.: 01/710 1203 121 

E-Mail: norbert.antel@integrationsfonds.at  

 

P. Hofmann 
 
 
 
250. Wittgenstein-Preis, Ausschreibung. 

 
Zielgruppe  SpitzenforscherInnen aller Fachdisziplinen 
 
Zielsetzung  WissenschafterInnen soll ein Höchstmaß an Freiheit und Flexibilität 

bei der Durchführung ihrer Forschungsarbeiten garantiert werden. 
 

www.stipendium.at
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  Anforderungen internationale Anerkennung im Forschungsgebiet 

Permanente Anstellung an einer österreichischen Forschungsstätte 
noch nicht vollendetes 56. Lebensjahr und Lebensmittelpunkt seit 
zumindest einem Jahr in Österreich zum Zeitpunkt der Nominierung 
(= Ende der Nominierungsfrist) 

 
Dauer  5 Jahre 
 
Höhe  Bis EUR 1,5 Mio. pro Preis 
 

  Nominierung  Empfehlungen erfolgen durch Vorschlagsberechtigte 
     Selbstnominierungen sind ausgeschlossen.  
 
  Ende der 
  Nominierungsfrist:  20. September 2012 (Poststempel) 

 
Vergabe Entscheidung durch die Internationale START-/Wittgenstein-Jury auf 

Grundlage einer internationalen Begutachtung  
 14. – 15. Juni 2013 

Verleihung durch den/die WissenschaftsministerIn 
 
Anzahl  1 bis 2 Preise pro Jahr 
 
Kontakt  Mario Mandl, +43-1 505 67 40 - 8605 mario.mandl@fwf.ac.at 

 
Weitere Informationen sind unter folgendem Link abrufbar: 

http://www.fwf.ac.at/de/projects/wittgenstein.html 

 

Der Rektor: W. Hasitschka 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Das nächste Mitteilungsblatt erscheint am 5. September 2012 
Redaktionsschluss: Freitag, 31. August 2012, 12:00 Uhr 

 
 

Die voraussichtlich weiteren Erscheinungstermine im Studienjahr 2011/12 sind unter folgendem Link abrufbar: 
http://www.mdw.ac.at/asp/?PageId=2342 
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